한국쓰리엠㈜ / https://www.3m.com/3M/ko_KR/company-kr/ 1,276명 / 1977년 / 미국계
주소: 서울특별시 영등포구 의사당대로 82

[image: cid:image005.gif@01D08C9B.9D1B0E80]

[한국3M] HR admin 채용 공고문

[근무회사 및 모집부문]
* 근무회사: 한국쓰리엠㈜
* 홈페이지: https://www.3m.com/3M/ko_KR/company-kr/
* 사업분야: 접착테이프, 접착제, 강화필름, 전기제품 도소매, 제조, 교통 및 운송 등
* 기타정보: 1977년 법인 설립 및 1,276명 근무
* 포지션: HR Admin 

[회사소개]
3M은 100년 이상 지속적으로 성장, 발전해 온 다국적 기업입니다. 지금도 비약적인 발전을 위해서 끊임없이 미래에 투자하고 있습니다. 3M의 성공과 발전에 함께 하실 재능과 열정을 가진 여러분은 3M의 소중한 자산입니다. 3M의 성장은 여러분에게 성공을 위한 여러 가지 기회를 제공할 것입니다. 3M과 함께 성공을 위한 도전을 하시기 바랍니다. 

[업무내용] 
- 인사 서류 취합 및 정리 
- 내외부 감사 및 노동청 제출 서류 작업 서포트
- 채용, 급여, 교육 업무 지원
- 보고서 작성 및 행사 지원

[지원자격]
- 4년제 대졸 이상 
- 업무상 영어 활용 가능자 우대
- MS Office 활용 가능자 우대 

[근무환경]
- 계약기간: 최초 입사일로부터 12개월 (파견계약직)
- 근무지: 서울특별시 영등포구 의사당대로 82
- 근무시간: 08:00 ~ 17:00 (주 5일 근무)
- 급여: 회사 내규에 따름 
- 복리후생: 4대보험, 연차(11일 발생), 생일/명절선물, 경조사 지원 등

[지원방법]
- 이메일 지원: summer.jung@manpower.co.kr
- 이메일 제목: 3M HR_본인 성함 기재
- 제출서류: 국문 이력서 및 자기소개서 (MS Word 양식)
- 담당자: 정유선, 02-2051-6676
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