[서초구/외국계] 유명 전기장비 제조사 Order Management 채용 

[image: Milwaukee Electric Tool Corporation (founded 1924) | Tool logo, Electronic  kits, Structured wiring][image: ]

[회사소개] 
외국계 유명 전기장비 제조사로 전세계 약 40여개 국가에서 고객들을 만나고 있으며, 혁신적인 제품 경쟁력으로 세계 각 지역에서 사랑받고 있습니다. 

- 회사위치: 9호선 구반포역 부근
- 사업분야: 전동공구, 내장자재, 생활가전
- 모집부서 : 영업관리
- 특이사항 : 점심식대, 의료실비보험, 휴대전화비 지원, 명절 상품권, 경조휴가 및 경조금 등

[Job Description]
*주문 관리 : Oracle 시스템을 사용하여, 당일 발생된 주문 및 반품에 대해 출고 및 반품 처리
*주문 관리 시스템 관리 : Data업데이트 및 모니터링 업무 
*대리점  응대 : 주문관리시스템 관련 대리점 응대
*영업지원 : 주문 및 대리점 관련 영업지원 업무
*수금 관리 : 당일 수금된 내역을 확인하고, Oracle 시스템에 입력 처리합니다.
*세금계산서 발행 및 관리 : 월 2회 당월 발생된 매출에 대한 매출 세금계산서 발행
*거래처 관리 : 거래처 시스템 생성 및 CREDIT 등 관리업무

[Job Requirements]
Order Management 업무 수행경험 보유 시 우대 (신입지원 가능)
MS Excel 사용 능력 중 상 이상(필수)
영어 활용 가능자 (이메일 업무 등) 우대
ERP 사용 경험자 우대 (Oracle, SAP등)

[근무조건]
- 계약형태 : 정규직
- 근무지: 서울시 서초구 방배동 (9호선 구반포역 1번출구 부근)
- 근무시간: 09:00 ~ 18:00 (주 5일 근무)
- 급여: 면접 진행 후 자격요건 및 경력에 따른 차등 지급
- 복리후생: 점심식대, 4대보험, 연차, 퇴직금, 명절 상품권, 의료실비보험, 휴대전화비 지원, 경조휴가 및 경조금 지원 등

[지원방법]
- 이메일 지원: hayedn.lee@manpower.co.kr 
- 이메일 제목: TTI 영업관리_본인 성함 기재
- 제출서류: 국/영문 이력서 및 자기소개서 (MS Word 자유 양식)
- 담당자: 이혜지, 02-6420-0364

image1.jpeg




image2.png




