
취업진로처

취업동아리
오리엔테이션
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지원금사용가능범위

1. 취업준비관련 문제집
구입

- 자금지출내역서 표기 : 문제집

- 취업과 관련 없는 도서 구매 불가

2. 다과 및 음료 구입
- 자금지출내역서 표기 : 다과비
- 커피, 과자, 음료 등

3. 스터디룸 사용료
- 자금지출내역서 표기 : 스터디룸 사용료

4. 사용불가 예시
- 음식점 밥값
- 신문 정기구독, 시험 응시료
- 물품 구입(아이패드, 책상 등)

범위외사용, 지원금 지급불가
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지원금 사용 방법

1. 현금으로 구입

2. 구매 시, “사용자 지출증빙 영수증” 요구

3.   사업자등록번호 “129-82-06320”

카드구입, 사용자 지출증빙영수증없을경우, 

지원금 지급불가
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순번 서 류 명 비고 제출

1 활동보고서 사진포함
직접

(오프라인)

2 자금지출내역서 엑셀파일
직접

(오프라인)

3-1
품목나온영수증

(현금영수증)
원본

직접
(오프라인)

3-2 거래명세서
직접

(오프라인)

제출서류리스트
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제출서류개요

1. 영수증 정리

2. 자금지출내역서 작성

3. 활동보고서 작성

4. 제출 : 취업진로처 직접 제출
- 제출기한 : 10월 사용분 11/5까지

11월 사용분 12/5까지
12월 사용분 12/20까지

- 제출기한이후처리불가
- 인쇄 후, 순서대로 정리

5. 서식 : 취업홈페이지 커뮤니티
- 취업동아리
- 서식 다운

(자금지출내역서,활동보고서)
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직접제출서류정리순서

1. 활동보고서(매달 1회)

2. 자금지출내역서

3. 품목 나온영수증 or 현금영수증, 거래명세서









< 사업자지출증빙영수증 >
1. 사업자등록번호 129-82-06320

반드시영수증
원본제출



< 품목 >
1. “무엇을샀는지” 나와야함
2. 안 나오면 “거래내역서” 필요



영수증 2개 일 경
우

영수증 4개 일 경
우

1. 스템플러로찍지말것
2. 영수증위쪽에만풀칠



<현금영수증>
식별번호 129-82-06320



<거래명세서>
품목이나와야함







< 자금지출명 >
다른거그대로두고
괄호안에동아리명만기입



< 사용기간 >
“처음” 영수증사용날짜
~ “마지막” 영수증사용날짜



< 지출일자 >

1. 영수증에나와있는일자
그대로기입

2. 형식 : 2018-00-00



< 지출내역 >

1. 교재비, 다과비, 
스터디룸대여료등

2. 마지막에 “이하여백”



< 업체명 >

영수증에나와있는
업체명그대로기입



< 사용자 >

리더이름



< 금액 >

영수증나와있는
금액그대로



< 영수증형태 >

“현금영수증”에
동그라미







< 지원금사용액 >
1. 활동보고서매달 1회제출
2. 해당월 “총사용금액”

없으면 0
3. 입금계좌 : 1명 입력
4. “자금지출내역서금액”

-> 일치필요



< 작성자>
1. 직접손으로 “서명” 필수



< 사진 >
1. 참석한사람다나오게

-> 한 명 셀카불가
2. 셀카보다다른사람이찍기
3. 음식안나오게



< 불인정예
시 >

음식, 주류
안보이게



< 불인정 예시 >

셀카 형식
안 됨



< 활동내용 >
1. “다섯줄” 이상




