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[포스코사거리] 외국계 유명 소비재 기업 CD Retail Assistant

[근무회사 및 모집부문]
* 근무회사: 유니레버코리아 (포스코사거리에 위치한 외국계 유명 소비재 기업)
* 홈페이지: https://www.unilever.co.kr/
* 사업분야: 식품, 화장품, 샴푸, 비누, 바디샴푸, 세제 제조, 도소매, 무역 등 제조기업
* 모집부서: Customer Development 
* 모집부문: CD Retail Assistant – CVS/IC (편의점)
* 특이사항: 근속에 따른 Variable Bonus, Fixed Bonus 등 상여금 별도 제공

[회사소개]
- 도브 비누, 립톤 홍차, 매그넘 아이스크림으로 사랑 받고 있는 설립 26년차 기업 유니레버코리아에서 유능한 인재를 모집합니다. 3세기의 역사를 가진 생활용품/화장품/식품제조 및 판매기업 유니레버코리아에서 함께 할 유능한 인재 여러분들의 지원 부탁 드립니다.

[업무내용]
1. Order taking
- Collect Order from CVS account's system (EDI) and distribute order to SCM team
- Manage the process of ordering, storing and distributing products literature for the CD Retail team
- Ensure proper Order to Cash process as well as credit management. 
- Perform routine sales reporting, telephone coverage, preparing customer correspondence, file maintenance, and tracking of account data from the sales forces.

2. Sales report
- Manage sales report as daily, monthly bases and distribute sales report every morning
- Manage BMI & TTS expense report weekly, monthly bases by category and account
- Manage invoices issued by customers

3. Inventory management
- Manage inventory and Demand planning
- Stock management: managing stock and schedule from incoming to customs clearance
- Forecasting monthly sales volume by customers and managing SOH to meet the demand
- Multi-functional communication to sell the stock on time

4. System setting
- New customer registration to SAP system
- Internal system setting) related to sales activities

5. Others
- Assist in the organizing of internal and external sales related functions, seminar, conferences and events (including venue, bookings, catering, presentations materials etc.) within approved budget
- Assist the creation and preparation of correspondence, documents, reports, presentations and/or publications
- Issue Monthly PO
- Other duties as directed.

[지원자격]
- 관련 업무 또는 사무 경력 6개월 이상 보유자 우대 (단기 사무 경력 인정)
- 업무 상 기본 영어 활용 가능자 (Reading & Wriring)
- MS Office 활용 가능자

[근무환경]
- 계약기간: 1년 (파견계약 / 연장 및 전환 심사)
- 근무지: 서울시 강남구 테헤란로 (포스코사거리)
- 근무시간: 09:00 ~ 18:00 (주 5일 근무)
- 급여: 연 2,496만원 [업무평가상여(Variable Bonus), 장기 근속 상여 (Fixed Bonus) 별도 제공]
- 복리후생: 4대 보험, 퇴직금, 연차, 경조휴가, 경조금, 영어교육비 할인 등

[지원방법]
- 이메일 지원: Hayden.lee@manpower.co.kr
- 이메일 제목: CD Retail Assistant(CVS/IC)_본인 성함 기재
- 제출서류: 국/영문 입사지원서 (MS Word 양식)
- 담당자: OOO OO, 02-0000-0000
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