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[충정로역] 세계적인 전기전자기업 HR Support 채용

[근무회사 및 모집부문]
* 근무회사: 지멘스코리아
* 홈페이지: https://new.siemens.com/kr/ko.html
* 사업분야: 발전 설비, 에너지, 헬스케어
* 모집부서: HR
* 모집부문: HR Support

[회사소개]
- 지멘스는 독일 베를린, 뮌헨, 에를랑겐에 본사를 두고 있는 세계적인 전기전자기업이자 유럽에서 가장 규모가 큰 엔지니어링회사입니다. 현재 200여 개국에서 약 38만 명의 직원이 산업재, 에너지, 헬스케어, 운송 분야에서 일하고 있으며 많은 자회사를 두고 있습니다.최근 세계가 당면한 지구온난화, 기후변화 등의 문제와 관련해 이산화탄소 배출을 감소시키는 기술을 개발했으며, 에너지 기술과 환경보호 분야에서 사업을 진행하고 있다.

[업무내용]

1. HR System Support
[ First and second level support for global/local IT Applications ]
- Key user support: order & inquiry management for users
- User administration: role provisioning, defining & controlling security access
- Handling and solving of system and process related incidents: Tier 1 & 2 troubleshooting & root cause analysis. Coordinating with IT on Tier 3 resolution. 
- Engagement/communication to end users of system related changes, outages, etc.

2. Travel & Expense 
- Processing expenses and reimbursements for employees - Check and reimbursement of travel  and non-travel related expenses to include checks against policies and external regulations, clarification and correction of errors, triggering reimbursements as well as all required reporting.
- Check expense claims according to compliance (internal and external regulations)
- Clarification and correction of errors
- Approval and trigger reimbursement
- Reports and statistics for internal and external recipients
-. Provision and operation of Travel Expense related IT Application (Concur), including:
- demand management
- change request
- application support

[지원자격]
- 관련 업무 또는 사무 경력 6개월 이상 보유자 우대 (단기 사무 경력 인정)
- 업무 상 기본 영어 활용 가능자 (Reading & Wriring)
- MS Office 활용 가능자
- 업무상 SAP 활용 경험자 우대

[근무환경]
- 계약기간: 1년 (파견계약 / 연장 및 전환 심사)
- 근무지: 서울시 강남구 테헤란로 (포스코사거리)
- 근무시간: 09:00 ~ 18:00 (주 5일 근무)
- 급여: 연 2,800만원 [경력에 따른 협의 가능]
- 복리후생: 4대 보험, 퇴직금, 연차, 경조휴가, 경조금, 영어교육비 할인 등

[지원방법]
- 이메일 지원: Hayden.lee@manpower.co.kr
- 이메일 제목: 지멘스HR_본인성함
- 제출서류: 국/영문 입사지원서 (MS Word 양식)
- 담당자: 이혜지, 02-6420-0364
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