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[근무회사 및 모집부문]
* 근무회사: 고속터미널역에 위치한 프랑스계 글로벌 제약회사
* 사업분야: 전문 의약품, 헬스케어, 백신, 의료기기 등
* 모집부서: Human Resources / HR Associate
* 특이사항: 중식, 초과근무 수당, 선택적 복리후생비, 영어교육비 별도 제공

[회사소개]
- 프랑스에 본사를 둔 세계 선두의 헬스케어 기업으로, 국내에서는 전문의약품 및 건강기능식품을 공급하고 있으며, 이 외에도 백신, 희귀질환치료제를 통해 예방에서 치료까지, 환자들의 다양한 니즈에 부응하는 통합적인 헬스케어 기업으로 자리매김 하고 있습니다.

[업무내용]
1) Support ER/IR Projects
- Timely managing schedules such as CBA, Wage Negotiation, LMC etc.
- Managing minutes in minutes, keep updated
- Managing y early HR legally responsible education
- Managing documents sent by Government's department
- Managing fee for legal consult and advice

2) Support HRBP
- Ad hoc support for HRBP
- Data management
- Project support
- Managing monthly HR Meeting

3) HR Admin
- Support HR administrative works such as making reports and presentations etc.
[지원자격]
- 1-2 years of HR related experience 우대
- 인턴 및 1년 미만의 단기 계약 경력 보유자 지원 가능 (Marketing등 다른 직무의 회사 경험 인정)
- Fluent written/spoken English
- Microsoft Power point, Excel, Word proficiency
- Power Point를 사용한 Presentational Material 작업 능력이 우수하신 분 
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[근무환경]
- 계약기간: 1년 (파견계약 / 연장심사)
- 근무지: 서울시 서초구 반포동 (3, 7, 9호선 고속터미널역 5번 출구 부근)
- 근무시간: 09:00 ~ 18:00 (주 5일 근무)
- 급여: 회사 내규 (경력직의 경우 경력년수 및 최종연봉에 따른 차등 지급)
- 특이사항: 중식, 초과근무 수당, 선택적 복리후생비, 영어교육비 별도 제공

[지원방법]
- 이메일 지원: Hayden.lee@manpower.co.kr
- 이메일 제목: HR Associate_본인 성함 기재
- 제출서류: 국/영문 이력서 및 자기소개서 (MS Word 양식)
- 담당자: 이혜지 주임, 02-6420-0364
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