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[근무회사 및 모집부문]
* 근무회사: 보스톤사이언티픽코리아
* 홈페이지: https://www.bostonscientific.com/en-US/Home.html
* 사업분야: 의료기기
* 모집부문: Business Unit(Sales & Marketing team) Admin (BU Admin)

[회사소개]
- 미국 보슨톤에 본사를 세계적 규모의 의료기기 회사로, 1996년 한국 지사 설립이래 고도의 성장을 이룬 의료기기 선두업체입니다. 전 세계 100개국에 시장을 보유하고 있는 글로벌 기업으로서 심혈관, 심박동기, 말초혈관, 소화기, 비뇨기, 전기생리학 등 6개의 사업 분야로 나뉘어 사업활동을 진행 중입니다. 

[업무내용]
1. Manage work in a confidential manner, ensuring information is shared with internal and external individuals in an appropriate manner
2. Support BU’s sponsorship event & Manage whole related process
3. Support BU’s administrative jobs related Sales & Marketing
4. May gather and prepare data in preparation of upcoming projects; identifies future needs to 

[지원자격]
• 신입지원자 가능 (유관 경력 보유 시 우대)
• Good computer proficiency (MS Office – Word, Excel, Power point and Outlook) preferred
• Good verbal and written communication skills in English preferred
• Complete understanding of the administrative duties of the job with a broad understanding of the departmental/technical aspects of the job
.• Ability to organize, prioritize and work to tight deadlines or under pressure

[bookmark: _GoBack][근무조건]
- 급여조건 : 경력 별 협의 (면접 후 결정 / 신입지원자의 경우 회사 내규)
- 근무위치 : 서울시 도곡역 부근 (도보 5분 이내)
- 근무시간 : 주5일(월~금) 09:00 ~ 18:00
- 복리후생 : 문화활동비 지원, 유연근무제, 금요일 빠른 퇴근, 4대 보험, 연차, 생일/명절 선물, 경조 휴가/각종 경조금, 우수근무자 포상 등 당사규정
- 근무형태 : 파견계약직 1년 (계약 연장 가능)

[지원방법]
- 이메일 지원: Hayden.lee@manpower.co.kr
- 이메일 제목: 보스톤 BU_본인성함
- 제출서류: 국/영문 입사지원서 (MS Word 양식)
- 담당자: 이혜지, 02-6420-0364
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