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[근무회사 및 모집부문]
* 근무회사: 보스톤사이언티픽코리아
* 홈페이지: https://www.bostonscientific.com/en-US/Home.html
* 사업분야: 의료기기
* 모집부문: GA & Receptionist 

[회사소개]
- 미국 보스톤에 본사를 세계적 규모의 의료기기 회사로, 1996년 한국 지사 설립이래 고도의 성장을 이룬 의료기기 선두업체입니다. 전 세계 100개국에 시장을 보유하고 있는 글로벌 기업으로서 심혈관, 심박동기, 말초혈관, 소화기, 비뇨기, 전기생리학 등 6개의 사업 분야로 나뉘어 사업활동을 진행 중입니다. 

[업무내용]
1. General Affairs & Cost Management
1. 총무 비용 처리 및 예산 관리 
1. 사내 탕비실/공용 물품 구매 및 비용 관리 
1. 사내 소식 공지

1. Reception 
1. 외부 손님 응대 (Welcome Board/주차권/출입자 관리)
1. 우편물 수령 및 발송 

1. Facility & Employee Safety Management
1. 청결/안전/보안 상태 유지, 건물 안전교육 참여
1. 전염병 등 직원 건강/안전을 위해 공지 및 필요 사항 조치 등

1. Travel Management (외국인 손님 비자 지원, 호텔 계약 및 서비스 관리 등)

[지원자격]
• 서비스 마인드 보유자
• 밝고 상냥한 성향

[근무조건]
- 급여조건 : 경력 별 협의 (면접 후 결정)
- 근무위치 : 서울시 도곡역 부근 (도보 5분 이내)
- 근무시간 : 주5일(월~금) 09:00 ~ 18:00
- 복리후생 : 문화활동비 지원, 유연근무제, 금요일 빠른 퇴근, 4대 보험, 연차, 생일/명절 선물, 경조 휴가/각종 경조금, 우수근무자 포상 등 당사규정
- 근무형태 : 파견계약직 1년 (이후 1년 추가 연장 가능)

[지원방법]
- 이메일 지원: summer.jung@manpower.co.kr
- 이메일 제목: 보스톤_GA_본인성함
- 제출서류: 국/영문 입사지원서 (MS Word 양식)
- 담당자: 정유선, 02-2051-6676
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