[회사소개]
* 독일계 명품트럭회사
- 다임러트럭코리아 

[업무내용]
* Sales Admin 
- 영업 관련 업무 지원 
- 영업본부, 출고센터와의 커뮤니케이션 
- 일정관리, 회의준비 및 영업 데이터 업데이트 관리
- 데일리 영업 리포트 작성
- 영업본부 관리 지원 

[자격요건]
- 관련 업무 경력자 우대 (신입 지원 가능)
- MS Office 가능자 (Excel- Vlookup, 피벗테이블 활용가능)
- 업무상 영어가능자
- 커뮤니케이션 능력 우수자
- 운전면허증 소지자 우대

[근무조건]
- 급여조건 : 회사 내규에 따름
- 근무위치 : 서울시 중구 서울스퀘어
- 근무시간 : (월~금) 09:00-18:00 / 주5일 근무
- 복리후생 : 종합건강검진, 명절상여금, 연차, 퇴직금, 생일/명절선물, 경조휴가/경조금 등 
- 근무형태 : 맨파워코리아 소속 파견계약직 1년 (업무평가후 연장가능) 

[전형절차]
- 1차 서류전형
- 2차 면접

[지원방법]
- 국/영문 이력서 및 자기소개서 제출 (MS-Word 양식)
- 이메일 지원 : sofia.park@manpower.co.kr
- 이메일 제목 : [독일트럭/Sales Admin]_지원자이름
* 서류전형 합격자에 한해 개별 연락 드립니다.

[채용문의]
- 담당자 : 스태핑솔루션사업본부 박지혜 대리
- 이메일 : sofia.park@manpower.co.kr
- 연락처 : 02-2051-6680 / 010-6244-6405
